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1. Einleitung

Dieses Dokument soll bei der Verwaltung der Vereinsdaten helfen.

Voraussetzungen zur Adnistration via Internet ist eirComputer mit Internetaschluss. Je
schndler dieser ist, desto zugiger kann gearbeitet werden. Es ist eg8liealu Hause sind
oder im BuroSie habengderzeit Zugang!

‘ 1.1 Grundlagen

Um das Programrau starten, 6ffnen Sie bitte auf Inrem PC einen IntefBegwser
(Microsoft IE, Mozilla Firefoietscape, Opera, usw.)

Das Login ishéglich auf
- der Homepage vom SwissVolley Regiorgaa (rvvolley-aargau.ch)
- der Homepage voswissVolley (www.swissvollef)

Es stehen zwei versigdene Programme zur Verfigung:
a) MyVolleyManager: fur Adressverwaltundregional,
Spielplanerstellung und Mutationen,
Resultatmeldung Regionalliga Aargau undCig.

b) MyIndoor: fur Lizenzverwaltung,
Adressverwaltung National
Ansichtder Lizenzé&sten.

)

Auf der Homepage volswissVolley stehen bde Programmezur Vefligung.
Beim SwissVolley Region Aargetinur das Login zunvlyVolley-Manager moglich.

3 Swiss Yolley: Indoorvolley - Mozilla Firefox

File Edit Miew History Bookmarks Tools  Help

<j - - @ - ﬁ L http:,l’;’www.s{
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My Yolleymanaager Frauen J
Aufstiegsspiele 2L - 1L \ Regionale Meisterschaften 2. Liga (
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Ind Spielplanunterlagen = \
Spitzensport ndoory Mannschaftsrickziiga & )
Mationalmannschaften Herzlich wiy werbung
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Werein suchen A
Meistersch, Auf- und Abstieg .
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\ 2. Programm MyVolleyManager \

‘ 2.1. Login ‘

Nach dem Wahlen volyVolleyManagererscheint dise LoginMaske:

Login Bitte geben Sie in die Feld"Benutzernamen” und
"Passwort" die Daten ein, die Sie von Swisliey
Bitte geben sie hier ihre Login-Daten ein, | Ooder von SwissVolley Region Aargalalten haben.

Benutzername: | | Wenn Sie das Passwort vergessen haben, klicken Sie
Passwart: ] bitte auf "Passwort vergessen" und fahren Sie
B Login Pazswort vergessen? gemass Anwelsungen fort.

C Die Passworter bleibemlie gleichen von Saison zu Saison!
Nachdem Sie lhre Angaben eingegebaben klicken Sie auf den LogButton oder
driicken Sie die <ENTERaste.
Jeder Benutzer hat einefellige Nummer. Die Benutzer der Aargauer Vereine beginren al
mit 910. Die folgenden drei Nummern stehen fur den Verein, z.B. Volley Mohlin 360. Der
Benutzername von Volley Moéhlin lautet also 910360.
Die letzten zwei Nummern (01, 02, 03 oder 04) definieren die Art des Benutzers.
Sie erhalten von der Geschéftsstedline Ubersichtwelche Endnummer bei inrem Verein fir
welchen Benutzer steht.
C Bitte nehmen Sie nur EINEenutzernummer fiir die Resultatmeldung in Gebrauch
(=VolleyManager RVA Resultatmelder)
C Fur Ihre Arbeit als SpielplafHauptverantwortlicher legenSie bitte auch NUEINE
Benutzernummerfest. (=VolleyballManager RVAVolley-ManagerBenutzer)
C Bei den librigen VolleymanageBenutzernummern Idschen sie bitte alle Adressdaten,
damit ihr Verein nicht doppelt gefuhrt wird auf den Listen.

Wir arbeitenmiic RSY . S)/dzu I SNIieL) aaeé t2ff
C.A0GS OSNIXIlaasSy {AS yIFOK .SSyR
Ihre Angaben gesichert werden.

Se8YlFyl3aSNJ
A

2.2. Profil vom Verein bearbeiten ‘

Kliken Sie aufProfil", um Ihre Vereinskontakte anzusehen marbeiten, zu I6schen oder
neue Kontakte zu erstellen. Evtl. sind zum Zeitpunkt Ihres ersten Einloggensstem Sy
bereits automatisch einige Kontakte hinzugefiigt worden. Jeder Kontakt bekommt eine
Funktion zugwiesen. Es kdnnen auch mehrere Funktionem Person erfasst werden. Fur
jede Funktion muss ein Kontaktstellt werden.

C Wenn also dieselbe Person zwei Funktionen auf sich vereint, muss sie hier auch zweimal
eingetragen werden.
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C Swiss Volley Region Aargau méehtassmindestens diese Funktionarerfasst sind

Unter Profil: a) Hauptverantwortliche'r C
b) Spielplanverantwortlichér  C
c) Préasidentin C
Unter Teamsd) Teamverantwdliche/r C

Swiss ,

E-B Hallen
@ Favoriten Adressangaben
& Meu

B Teams

B Resultate

B Schiedsrichter

Meuen Kontakt hinzufigen ]

erhalt samtliche Korrespondenz!
erhalt alle Spielplanunterlagen!
erhalt Einladung DV +
Prasidentenkonferenz

erhalt Spielverschieburg!

s naE e

Funktion Firma Hame Yorname
B) Downloads/Listen — ——— wWicki L
P - | auptweErantwortiche s r cEl e3
- B Profil &
H Luguut Prasident Swissvolley Region dargau  Rigge Regula
Schiedstichterverantwartlicher Ernst Seraina

Finanzen

Nachuwuchs

Spielplanwerantwortlicher:

Passwort wechseln

heues Passwort: l:l

Passwort Destatigen::l
B

Barbazza Petra
illani Matteo
Wicki Lea

ort Jg SV-Hr.

Mahlin 1982 162614 97
Zeiningen 1966 119796 i
MEhlin 1984 166084 % g
Kaiseraugst 1969 202942 ﬁ il
MShlin 1978 220676 Y@
MEhlin 1962 163614 %F

Weitere Funktionare durfen naturlich gerne eingegeben werden. Sie dienen dem Sekretariat
der SwissViiey Region Aaay einer rascheren und gezielteren Korrespondenz mit Ihrem

Verein.

C Alle Vereinskontakte miisan bis spatestens . Mai eingegeben und neu angepasst

sein! DANKE.

C Hat ein Verein zwei Team in der gleichen Liga, werden sie in der Regel in verschiedene

Gruppen eingeteilt.

Neuen Vereinskontakt erstellen

+* MyVolley-Manager
Hallen
Teams Adressangaben

Resultate

E Vereinskontakte Neuen Kontakt hinzufiigen

Einen neuen Vereinskontakt
erstellen Sie, inem Sie auf das
Icon*® oberhalb der Kontakte
klicken.

E Logout
Funktion Firma Hame Vorname Ort Jg SV-Hr
Hauptwerantwortliche fr — = _ —m— = == kYl
Prasident = = WY ]
Korrespondent — —— = == oY
Finanzen - e T Yl
Wizeprasident —— = — Yl
«* MyVolley-Manager
B Hallen ;
ol 912= Kontakt Spielbetrieb
B Resultate
Vereinskontakte il suchen #2 Neue Adresse erfassen

B Logout

Es erscheint eine Abfrage, ob Sie
die Adresse im Swiss Volley
Zentralverzeichis suchen und
verwenden wolleroder ob Sie die

Person ganz neu edsen wollen.
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Zu 98% existiert die gewiinschte Person schon in der Datenbank!

Bitte suchen Sie zuerst grundlich nach der Person. Alle neu erfassten Personen
werden von Swiss Volley auf Doppelganger gepruft. Wir sind sehr bestrebt darin,
dass nur 1 Datensatz pro Person in der Datenbank liegt.

Suchen nach bestehenden PersonBatensédtzen

Klicken Sie auf die Lu=31um nach einem
bestehenden Datensatz zu suchen. Es wird ein neues

Adressverwaltung

Adress-Suche Fenster aufgehen, in welchem das Suchformular
Name. erscheint.
' In diesem Abschnitt kbnnen Sie nach Namen
Vomame: und/oder Vanamen suchen.
SV_Nummer-Suche Hier kbmen Sie nach de8wiss VollejNummer
_ (=Lizenznummenuchen, falls diese bekannt ist.
SV-Hummer:
Volitextsuche Diese Suche ermdglicht eine Volltextsuche in
Suchtext: beinahe allen Feldern des Datensatzes.
Beach: I:‘
Indoor: I:l
+ Wort i . . . .
o Wenn Sie lhre Suchkriterien eingegeben haben,
ot darf nicht vorkemmen klicken Sie auf den Such&utton [ sushen |
Es wird in den Feldarm Name, Es erscheintiee Liste aller Datensétze, daaf lhr

Yarname, Plz und Ort gesucht. ] i
Suchkriterium zutreffen.

Markieren Sie den Datensatz, der auf
Ihre gewiinschte Person zutriffind
Befundens Spieler: klicken Sie anschliessen auf den Button
"Ubernehmen'{Litemetmen | ym den
Datensatz aszuwéahlen.

Sie erhaltemun das Adressdgormular.

Adressverwaltung

SV_Nr. Name Vorname .Jg  Ort
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* MyVolley-Manager

© Hallen
© Teams 912E > Kontakt
B Resultate
B Vereinskontakte
8 Logout Adressangaben
Beach
sr— 5| Firanzen = Letze inderung: 03.02.2006

i

Firma:

P
Informationen Mitglied

Nachwuchswerantwortlicher
Em st

P
e St a3

Name*: name*: """
Zusatzs ant Hicher
Geschiecht: | Mamn |w Karrespondenzsprache:
Wationalitat:
Geturtsdatums [0 v [a0 [w] 1577 [w]
‘ Adresse
Privat v
Strasse/Nri  Pemm || |Postfach: (e [w] |
PIz": =&l ortr: —— &
‘ Telefonnummern
[Priat— [we] | | [ Geschafitich s | == ]
‘ E-mail
E-ail P.: E-dhail G.: —— ia
Mhit einem * bezeichnetete Felder missen zuingend ausgefiillt werden!
BB <

Cbl OK &YRSNHzy3ISYy RSNt EIBE2YySYRI(GSYy

Mit Klick auf das Diskettetvon =
kénnen Sie Ihre Angaben
speichern. Das Formular bleibt
geoffnet.

Die Funktion des Kontakts kann
mittels oberstem Drobdown
eingestellt weden.

|EI = Speichern und schliessen

Mit Klick auf das IcoBXl speitern
Sie lhre Angpben und schliessen
das

Formular.

C Mit Klick auf das Icox|
verlassen Sie das Foutar ohne
die Anderungen zu sichetn

a{ LISAOKSN

C Erst nach den Speichernder Personendatererscheint die DropdowrListe unddie
Funktionkann nun ausgewahlverden!

C.SA RSy

¢StESTF2yydzYYSNY (I YyYy

erscheinen Natelnummer, Geschaftsnummer, ect.

Erfassen eines neuen Adressdatehzas

=* MyVolley-Manager
B Hallen
B Teams
B Resultate

EH Vereinskontakte

E Logout

912

Kontakt Spielbetrieb

G, |Suchen i Meue Adresse erfassen

l dzZf Rl a {&@Yoz2f

Wenn Sie trotz Suche die
gewilnschte Adesse nicht in

unserer Datenbank gefunden haben
konnen Sie einen neuen Datensatz
erstellen.

Klicken Sie dazu auf den NButton*# in der AuswahAbfrage. Esmscheint eine leere

AdressMaske.

Fallen Sie in einem ersten Schritt alle zwingerfdreerlichen Felder aus.

| Infarmationen

Firma:

N suchen.
Geschlecht: Korrespondenzsprache:

Nationalitat:

Geburtsdatum: W

adresss ‘

- = n weiter .
Strassetihr: | |[|Postfach: [ven [w] |

Piz*: =&l Orth: &l

Telefonnummem ‘

[Privt— [se] | | [ Geschattiicn [+ [ ]

EX |

E-Mail P.: E-Mail G.:

sen zwingend ausgefilt werden!

‘ Fur die Ortsund PLZEingabe empfehlen wir,
mittels Lupe nach den korrekten Daten zu

Klicken Sie anschliessen auf den ftex€-Button
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e MyVolley-Manager  [Spieler hat neus S-hummer. erhaten: == |
© Hallen
B Teams

B Resultate

9125 > Kontakt
Vereinskontakte

& Logout Adressangaben

25745 Letze Anderung; 03.05.2008 |

[aocorih [v] | ]

E-Mal G

wingend ausgefill we rden!

Vereinskontakt bearbeiten

In der obersten Zeile wird angedeutet, dass
diese Adresse eine neue Swiss|I&og
Nummer erhalten hat.

Nun mussen Sie der Adresse nur noch eine
Furktion zuweisen, ggf. noch Ihre Angaben
erganzen oder korrigieren und mit dem
Button "Speichern und SchliesseBXl die
Neuerfassung abschisen.

Unbedingt Emailadresse und
Telefonnummern gassen!

Wenn Sie einen Kontakt bearbeiten wollen, klicken Sie auf dadciift™) hinter dem
Furktionar. Es erscheint eine EingaidMaske, in welcher Sie die Anderungen an der Person

vornehmen konen.

2.3. Download/Listen

o* MyVolley-Manager
=8 Hallen
E Favoriten
E Meu
B Teams
B Resultate
B Schiedsrichter
¢ B Hauptverantwortliche
E Teamverantwortliche
B Gesamtspielplan
B Profil
B Logout

NakK RSNJ 9Ay 3L oS
nach Funktion abgerufen werden.

£ £ SNJ Cdzy{ G A2y NNB

Eine Liste der Spielplanverantwortlichen ist in Bearbeitung und wird in den nachsten

Wochen abrufbar sein.

‘ 2.4. Schiedsrichter suchen

EsgibtSA Yy Sy

a Sy dzLJdzy | (c Fraid SOHelstidRtarNA OK (i S NX
Wenn Sie bei einer Matchverschiebung einen Schiedsrichter suchen, geben Sie das Datum

ein und das System meldet Ihnen alle Schiedsrichter, die aardidag kein anderes Spiel

leiten mussen.

C Bitte beachten Sie die Qualifikation der Schiedsrichter! Welche Qualifikation fur welche
Spiele zugelassen ist, finden Sie im Meisterschaftskalender der aktuellen Saison.

Seite7
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2.5. Resultatemelden

Die Vereine mussen fur Inre Mannschaften desitate selber onlinerfassen.

Es kann sowohl ein Resultatmelder (separater Benutzername) oder auch Sie als
Hauptverantwortlicher das Resultat melden.

Ein Resultat gilt als korrekt, wenn beide Mannschaften das gleiche Resultaebageg
haben.Andererseits wird das Resultdtirch den Regionalverband tberprift und erst
anschliessend akpéert. Die Uberpriifung des Resultates kann erst erfolgen, wenn das
Matchblatt auf der GS Indoor angekommen ist.

o* MyVolley-Manager
© Hallen Pendete Resultatmeldungen (F 3 )]

B Teams

=X > W ate
& B Schiedsrichter
B Downloads/Listen

& Profil
B Logout

(1]

ast Resultat

Erfazzen

Erfaszen

| |
|

Erfazzen

|

Erfazzen

Erfassen

Um Resultate zu erfassen, klicken Sie unter dem Menupunkt "Resdiate”
"Erfasseh Sie sehen die pendenten Resultaterfasgen fur lhren Verein.

C Wenn die Meldung Zurzeit keine Spiele vorhanden!" erscheint, sind keine
Resultatmeldungen gschuldet!

Falls Spiele zum Erfassen erscheinen, klicken Siedagsefi um eine neue
Resultateingbe zu machen.

e Es erscheint eine Maske zur Resultageibe flr dieses
S Spiel:
G- Sie sehen in der Statunzeige die bisherigen Ntkingen
Dt Aaspitzis 0926 1400 fiir dieses Spiellsauch den Status des Spielrkats.
e Bitte geben Sie im Resultatteil die Saigaben ein und
Gotenm: || e || | f A O Sy peigherBt | dzF a a
Status der Resultatmeldungen
C Bei der Eingabe steht links das Heimteam und rechts
s Fovert i das Gastteam.
Resultat - oy an
I r——— C Der Spielbericht muss nicht ausgefiillt werderab der
Saison08/09 auch von den 2.Ligdeams nicht mehr!
;
C Solange nicht beide Mannschaften das gleiche Resultat
eingegeben ha_ben, erschein_t das Spiel immer noch zum
erfassen. Somit haben Sie die Kontrolle, ob Ihr Gegner
s das Resultat bereitsasst hat oder nicht.

C Die Spiele von Montag bis Sonntag miissen bis
ey spatestens am folgenden Monta@8.30 Uhr gemeldet

werden!
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\ 2.6. Teams(Regionalligayerwalten

Bei einigen Vereinen sind bereits die Teams vollstandig erfasst und missen nur noch
kontrolliert werden. Andere Vereinemiissen all@eams neu erstellen.
C Alle 5.LigaTeams und Jun. ABeams werden Ende Saison geldscht. Bitte ALLE Teams

dieser Kategorien NEU eingeben.
C Alle Teamg2.-5. Liga, U32, U21 und Mixed)iissen bis spatestens7l Mai eingegeben
und neu angepasst seilDANKE.

Klicken Sie auf den Menupunkt "Anzeigen" um eine Ubersicht Giber Ihre Teams zu erhalten.

+* MyVolley-Manager
B Hallen
=8 Teams
Bl Anzeizen
[ 3 ] Re;u;tate
Vereinskontakte
B Logout

«* MyVolley-Manager

B Hallen Bestehende Teams
=8 Teams Datensitze 1 bis 2 von Total 2
B Anzeigen # Status Bezeichnung Geschlecht Liga
B Resultate 2108 o e f JBSU21) |Team bearbeiten” .t\dressenl Spielplan bearbeiten  Spielplan anzeizen
B Vereinskontakte M7 a r—— f JBZ (UMEAU19) Team bearbeiten Adressen Spielplan bearbeiten  Spigiplan anzeigen
B Logout

In der Tabelle "Bestehende Teams" erhalten Sie eine Ubersicht tiber die bereits im System

vorhandenen Teams Ihres Vereines.
1 Um Teamangaben zu asbeiten oder ein Team zu l6schedtticken Sie auf den Link

"Team bearbéen".
f Um ein neues Team, das in der Liste fehlt zu erfassen, klicken Sie auf den Link

"Neues Tearh

f Um einen Teamverantwortlichen zu erfassen oder seine Daten zu &ndern, klicken Sie

auf den Link Adressen"

| 2.6.1. Teams(Regionalligayerwalten

C Hier bitte nur Teams der Kategorie Regionalliga-2.iga,U32,Mixed und Jugend A
erfassen!

(Wenn in Threm Verein NEANLB oder 1.LigaMannschaften spielen, werden diese durch

einen von SwisYolley erstellten Benutzer verwaltdDie Nationalen Teanerscheinen auf

Ihrer Liste kdnnen aber nicht bearbeitet werdéfur Nationale Ligen nur den Benutzer

verwenden, welchen Sion Swiss Vollegrhalten habem)
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Wenn Sie auf den Link "Team bearkait hinter dem gewilinschten Team geklickt haben,
erscheint unterhalb der Liste ein BeartumgsFormular.
Hier kbnnen Sie das Geschlecht, die Kategorie/Liga sowie den Teamnamen verandern.

Der Teamnamen ist der Namen, mit welchem das Team in den Reswdtatlistbellen usw.
aufgefihrt wird.

Team bearbeiten JA3 (U21) - f - . Es ist NICHT notwendig, den Teamnamen mit der Liga
zu @ganzen. Dies passiert durch das System

[ ream cevinan ] seeer | automatisch!

* Geschlecht: -

C Falls Sie planen, mit diesem Team am Swiss Cup
oder AGCupteilzunehmen, markieren Sie bitte das
Teamname: Kastchen "mmmt teil".

(Am Swis€Cup kann prda/erein nur EIN Team

D et teilnehmen.

Qspehern | Qream cnen | Am AGCup kann JEDES Team eines Vereins

* zeigh Mussfelder, mltmachen_)

Wenn Sie das Team loschen wollen, klicken Sie auf deorBT eam I6schen”.

C ACHTUNG: Wenn Sie ein Team I6schen und wieder newssenfiaverlieren Sie alle
History-Eintrage der vergangenen Jahre. Loschen Sie also nsséist vorsichtig Teams!

Neues Team erfassen

Um ein neues Team lhrer Liste hinzuzufiigen, klicken Sie bitte auf den Link "Neues Team"
unterhalb der Liste der bestehend@meams fir Ihren Verein.

Es erscheint eine Maske, in welchem Sie das Geschlecht, die

Neues Team Ligazugehdrigkeit sowie den Teaanmen bestmmen kdnnen. Der
. Teamname isin der Regel auch der Vereinsname.
Lremoens Il || v ¢ A 018y (AS 1Y {OKtd&a tdF acSi
*Geschlecht: ) ) )
Das Team ersclv@ nun in der Liste lhrer bestehenden Teams und
* KategoriedLiga: kann mit einem Teamverantwortlichen durch Klick auf den Link
£ v| | "Adressen" erganzt werden.
Teamname:
— |
Swiss Cup
|:| mimmt teil

n Team erstellan »» |

* zeigt Mussfelder,

Seite10
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2.6.2. Teamverantwortlichebearbeiten

C Bitte von jeder Mannschaft einen Teamverantwortlichen erfass@rn=Mailadresse
und Natelnummet

Ja ¥ ¥  Teambearbeiten Spielplan bearbeiten Spielplan anzeizen

Addresse (Teamverantwortlicher) vom Team JA1 - f - Volley Smash 05 1 Laufenburg-Kaisten

Funktion Firma Hame Yorname Ort Jg SV-Hr.

Teamverantwortliche fr Frangi walé Kaizten 1964 87320 G|

Wenn Siéhinter einem Team auf den Link "Adressen"” klicken, kbnnen Sie den
Teamverantwortlichen erfassen. Evtl. hat das System fur Sie schon einen Eintrag erfasst, den
Sie I6schen oder bearbeiten kénnen.

Um die Daten zu véndern, klicken Sie auf das hinterste Zeicf%)jwund bringen Sie

Korrekturen an.

Das zweite Zeichen bedeutBapierkorb. Wenn Sie das klicken, werden die Daten geldscht

Addresse (Teamverantwortlicher) vom Team 2L - f - Volley M

Funktion Firma Hame VYorname Ort Jg SW-Hr.

Teamverantwortliche Sr Thommen Barbara  Zeiningen 1968 95764 o |

Neuer Teamverantwortlicher erfassen

In diesem Beispiel existiert noch kéieamverantwortlicher fir das JA3 Fradkgam. Durch
Klick auf das Nelcon*# bei "Neuen Kontakt hinzufiigen" kénnen Sie nun analog zu den
Vereinskontakten eine neue Adresse als Teamverantwortlichen auswahlen. Die Adresse
erscheint danach in dieser Ansicht
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