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1.   Einleitung 

 
Dieses Dokument soll bei der Verwaltung der Vereinsdaten helfen.  
Voraussetzungen zur Administration via Internet ist ein Computer mit Internetanschluss. Je 
schneller dieser ist, desto zügiger kann gearbeitet werden. Es ist egal, ob Sie zu Hause sind 
oder im Büro. Sie haben jederzeit Zugang! 
 

1.1. Grundlagen 

Um das Programm zu starten, öffnen Sie bitte auf Ihrem PC einen Internet-Browser 
(Microsoft IE, Mozilla Firefox, Netscape, Opera, usw.). 

Das Login ist möglich auf: 
- der Homepage vom SwissVolley Region Aargau (rv-volley-aargau.ch)  
- der Homepage von SwissVolley (www.swissvolley.ch) 

 
Es stehen zwei verschiedene Programme zur Verfügung: 
 a) MyVolley-Manager:  für Adressverwaltung Regional, 
     Spielplanerstellung und ς Mutationen,  
     Resultatmeldung Regionalliga Aargau und CH-Cup. 
 

b) MyIndoor : für Lizenzverwaltung,  
Adressverwaltung National 
Ansicht der Lizenzkosten. 

 
Č  Auf der Homepage von SwissVolley stehen beide Programme zur Verfügung.  
 Beim SwissVolley Region Aargau ist nur das Login zum MyVolley-Manager möglich. 
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2.   Programm MyVolley-Manager 

 

2.1.  Login  

 
Nach dem Wählen von MyVolley-Manager erscheint diese Login-Maske: 

 
 

Bitte geben Sie in die Felder "Benutzernamen" und 
"Passwort" die Daten ein, die Sie von Swiss Volley 
oder von SwissVolley Region Aargau erhalten haben. 

  
Wenn Sie das Passwort vergessen haben, klicken Sie 
bitte auf "Passwort vergessen" und fahren Sie 
gemäss Anweisungen fort. 

  
  
ČDie Passwörter bleiben die gleichen von Saison zu Saison! 

Nachdem Sie Ihre Angaben eingegeben haben, klicken Sie auf den Login-Button oder 
drücken Sie die <ENTER>-Taste. 
Jeder Benutzer hat eine 8-stellige Nummer. Die Benutzer der Aargauer Vereine beginnen alle 
mit 910. Die folgenden drei Nummern stehen für den Verein, z.B. Volley Möhlin 360. Der 
Benutzername von Volley Möhlin lautet also 910360. 
Die letzten zwei Nummern (01, 02, 03 oder 04) definieren die Art des Benutzers. 
Sie erhalten von der Geschäftsstelle eine Übersicht, welche Endnummer bei ihrem Verein für 
welchen Benutzer steht. 
ČBitte nehmen Sie nur EINE Benutzernummer für die Resultatmeldung in Gebrauch 
(=VolleyManager RVA ς Resultatmelder) 
ČFür Ihre Arbeit als Spielplan-/Hauptverantwortlicher legen Sie bitte auch NUR EINE 
Benutzernummer fest. (=VolleyballManager RVA ς Volley-Manager-Benutzer) 
Č Bei den übrigen Volleymanager-Benutzernummern löschen sie bitte alle Adressdaten, 
damit ihr Verein nicht doppelt geführt wird auf den Listen. 
 
Wir arbeiten miǘ ŘŜƳ .ŜƴǳǘȊŜǊǘȅǇ αaȅ±ƻƭƭŜȅƳŀƴŀƎŜǊ w±!άΦ 
Č .ƛǘǘŜ ǾŜǊƭŀǎǎŜƴ {ƛŜ ƴŀŎƘ .ŜŜƴŘƛƎǳƴƎ LƘǊŜǊ !ǊōŜƛǘ Řŀǎ tǊƻƎǊŀƳƳ Ƴƛǘ α[ƻƎƻǳǘάΣ ŘŀƳƛǘ ŀƭƭŜ 
Ihre Angaben gesichert werden. 
 

2.2.  Profil vom Verein bearbeiten 

 

Klicken Sie auf "Profil", um Ihre Vereinskontakte anzusehen, zu bearbeiten, zu löschen oder 
neue Kontakte zu erstellen. Evtl. sind zum Zeitpunkt Ihres ersten Einloggens vom System 
bereits automatisch einige Kontakte hinzugefügt worden. Jeder Kontakt bekommt eine 
Funktion zugewiesen. Es können auch mehrere Funktionen pro Person erfasst werden. Für 
jede Funktion muss ein Kontakt erstellt werden. 
ČWenn also dieselbe Person zwei Funktionen auf sich vereint, muss sie hier auch zweimal 
eingetragen werden. 
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ČSwiss Volley Region Aargau möchte, dass mindestens diese Funktionäre erfasst sind: 
 
Unter Profil: a)   Hauptverantwortliche/ r   Č erhält sämtliche Korrespondenz! 

b) Spielplanverantwortliche/ r Č erhält alle Spielplanunterlagen! 
c) Präsident/in    Č erhält Einladung DV +  

      Präsidentenkonferenz 
 

Unter Teams: d)    Teamverantwortliche/r   Č erhält Spielverschiebungen! 
  
   

 
Weitere Funktionäre dürfen natürlich gerne eingegeben werden. Sie dienen dem Sekretariat 
der SwissVolley Region Aargau einer rascheren und gezielteren Korrespondenz mit Ihrem 
Verein. 
ČAlle Vereinskontakte müssen bis spätestens 17. Mai eingegeben und neu angepasst 
sein! DANKE. 
 
ČHat ein Verein zwei Team in der gleichen Liga, werden sie in der Regel in verschiedene 
Gruppen eingeteilt.  
 
Neuen Vereinskontakt erstellen 

Einen neuen Vereinskontakt 
erstellen Sie, indem Sie auf das 
Icon  oberhalb der Kontakte 
klicken. 
 
 
 
 

 
Es erscheint eine Abfrage, ob Sie 
die Adresse im Swiss Volley ς 
Zentralverzeichnis suchen und 
verwenden wollen oder ob Sie die 
Person ganz neu erfassen wollen. 
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Suchen nach bestehenden Personen-Datensätzen 

Klicken Sie auf die Lupe  um nach einem 
bestehenden Datensatz zu suchen. Es wird ein neues 
Fenster aufgehen, in welchem das Suchformular 
erscheint.  
In diesem Abschnitt können Sie nach Namen 
und/oder Vornamen suchen. 
 
 
Hier können Sie nach der Swiss Volley-Nummer  
(=Lizenznummer) suchen, falls diese bekannt ist. 
 
 
 
Diese Suche ermöglicht eine Volltextsuche in 
beinahe allen Feldern des Datensatzes. 
 
 
 
Wenn Sie Ihre Suchkriterien eingegeben haben, 
klicken Sie auf den Suchen-Button  
Es erscheint eine Liste aller Datensätze, die auf Ihr 
Suchkriterium zutreffen. 
 
 

 
 

Markieren Sie den Datensatz, der auf 
Ihre gewünschte Person zutrifft und 
klicken Sie anschliessen auf den Button 

"Übernehmen"  um den 
Datensatz auszuwählen. 
Sie erhalten nun das Adressenformular. 
 
 
 
 

 

 
Zu 98% existiert die gewünschte Person schon in der Datenbank! 

 
Bitte suchen Sie zuerst gründlich nach der Person. Alle neu erfassten Personen 
werden von Swiss Volley auf Doppelgänger geprüft. Wir sind sehr bestrebt darin, 
dass nur 1 Datensatz pro Person in der Datenbank liegt.  
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Mit Klick auf das Disketten-Icon  
können Sie Ihre Angaben 
speichern. Das Formular bleibt 
geöffnet. 
Die Funktion des Kontakts kann 
mittels oberstem Drobdown 
eingestellt weden.  

 = Speichern und schliessen  
 
Mit Klick auf das Icon   speichern 
Sie Ihre Angaben und schliessen 
das  
Formular. 
ČMit Klick auf das Icon  
verlassen Sie das Formular ohne 
die Änderungen zu sichern. 

 
ČbŀŎƘ &ƴŘŜǊǳƴƎŜƴ ŘŜǊ tŜǊǎƻƴŜƴŘŀǘŜƴ α{ǇŜƛŎƘŜǊƴάΦ  
ČErst nach dem Speichern der Personendaten erscheint die Dropdown-Liste und die 
Funktion kann nun ausgewählt werden! 
Č .Ŝƛ ŘŜƴ ¢ŜƭŜŦƻƴƴǳƳƳŜǊƴ ƪŀƴƴ ŀǳŦ Řŀǎ {ȅƳōƻƭ ƴŜōŜƴ αtǊƛǾŀǘά ƎŜƪƭƛŎƪǘ ǿŜǊŘŜƴΣ Řŀƴƴ 
erscheinen Natelnummer, Geschäftsnummer, ect. 
 

Erfassen eines neuen Adressdatensatzes 

Wenn Sie trotz Suche die 
gewünschte Adresse nicht in 
unserer Datenbank gefunden haben 
können Sie einen neuen Datensatz 
erstellen.  

Klicken Sie dazu auf den Neu-Button  in der Auswahl-Abfrage. Es erscheint eine leere 
Adress-Maske. 
 
Füllen Sie in einem ersten Schritt alle zwingend erforderlichen Felder aus.  
 

Für die Orts- und PLZ-Eingabe empfehlen wir, 
mittels Lupe nach den korrekten Daten zu 
suchen. 
 
Klicken Sie anschliessen auf den "weiter"-Button 

.  
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In der obersten Zeile wird angedeutet, dass 
diese Adresse eine neue Swiss Volley ς 
Nummer erhalten hat. 
 
Nun müssen Sie der Adresse nur noch eine 
Funktion zuweisen, ggf. noch Ihre Angaben 
ergänzen oder korrigieren und mit dem 
Button "Speichern und Schliessen"  die 
Neuerfassung abschliessen. 
 
Unbedingt Emailadresse und 
Telefonnummern erfassen! 
 

 

 
Vereinskontakt bearbeiten 
Wenn Sie einen Kontakt bearbeiten wollen, klicken Sie auf das Stift-Icon ( ) hinter dem  
Funktionär. Es erscheint eine Eingabe-Maske, in welcher Sie die Änderungen an der Person 
vornehmen können. 
 

2.3.  Download/Listen 

 

 
NacƘ ŘŜǊ 9ƛƴƎŀōŜ ŀƭƭŜǊ CǳƴƪǘƛƻƴŅǊŜ ƪŀƴƴ ǳƴǘŜǊ α5ƻǿƴƭƻŀŘκ[ƛǎǘŜƴά ŘƛŜ [ƛǎǘŜƴ ŀƭƭŜǊ ±ŜǊŜƛƴŜ ƧŜ 
nach Funktion abgerufen werden. 
Eine Liste der Spielplanverantwortlichen ist in Bearbeitung und wird in den nächsten 
Wochen abrufbar sein.  

2.4.  Schiedsrichter suchen 

 
Es gibt ŜƛƴŜƴ aŜƴǳǇǳƴƪǘ α{ŎƘƛŜŘǎǊƛŎƘǘŜǊά ς Freie Schiedsrichter. 
Wenn Sie bei einer Matchverschiebung einen Schiedsrichter suchen, geben Sie das Datum 
ein und das System meldet Ihnen alle Schiedsrichter, die an diesem Tag kein anderes Spiel 
leiten müssen. 
ČBitte beachten Sie die Qualifikation der Schiedsrichter! Welche Qualifikation für welche 
Spiele zugelassen ist, finden Sie im Meisterschaftskalender der aktuellen Saison. 
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2.5.  Resultate melden 

Die Vereine müssen für Ihre Mannschaften die Resultate selber online erfassen. 
Es kann sowohl ein Resultatmelder (separater Benutzername) oder auch Sie als 
Hauptverantwortlicher das Resultat melden. 
Ein Resultat gilt als korrekt, wenn beide Mannschaften das gleiche Resultat angegeben 
haben. Andererseits wird das Resultat durch den Regionalverband überprüft und erst 
anschliessend akzeptiert. Die Überprüfung des Resultates kann erst erfolgen, wenn das 
Matchblatt auf der GS Indoor angekommen ist. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Um Resultate zu erfassen, klicken Sie unter dem Menüpunkt "Resultate" auf  
"Erfassen". Sie sehen die pendenten Resultaterfassungen für Ihren Verein. 
 
ČWenn die Meldung "Zurzeit keine Spiele vorhanden!" erscheint, sind keine 
Resultatmeldungen geschuldet! 
Falls Spiele zum Erfassen erscheinen, klicken Sie auf "erfassen" um eine neue 
Resultateingabe zu machen.  

Es erscheint eine Maske zur Resultateingabe für dieses 
Spiel: 
 
Sie sehen in der Status-Anzeige die bisherigen Meldungen 
für dieses Spiel als auch den Status des Spielresultats. 
Bitte geben Sie im Resultatteil die Satzangaben ein und 
ƪƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀǳŦ αǎpeichernά. 
 
ČBei der Eingabe steht links das Heimteam und rechts 
das Gastteam. 
 
ČDer Spielbericht muss nicht ausgefüllt werden ς ab der 
Saison 08/09 auch von den 2.Liga-Teams nicht mehr! 
 
ČSolange nicht beide Mannschaften das gleiche Resultat 
eingegeben haben, erscheint das Spiel immer noch zum 
erfassen. Somit haben Sie die Kontrolle, ob Ihr Gegner 
das Resultat bereits erfasst hat oder nicht. 
 
ČDie Spiele von Montag bis Sonntag müssen bis 
spätestens am folgenden Montag 08.30 Uhr gemeldet 
werden! 
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2.6.  Teams (Regionalliga) verwalten 

Bei einigen Vereinen sind bereits die Teams vollständig erfasst und müssen nur noch 
kontrolliert werden. Andere Vereine müssen alle Teams neu erstellen. 
ČAlle 5.Liga-Teams und Jun. A3-Teams werden Ende Saison gelöscht. Bitte ALLE Teams 
dieser Kategorien NEU eingeben. 

ČAlle Teams (2.-5. Liga, Ü32, U21 und Mixed) müssen bis spätestens 17. Mai eingegeben 
und neu angepasst sein! DANKE. 
 
Klicken Sie auf den Menüpunkt "Anzeigen" um eine Übersicht über Ihre Teams zu erhalten.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
In der Tabelle "Bestehende Teams" erhalten Sie eine Übersicht über die bereits im System 
vorhandenen Teams Ihres Vereines.  

¶ Um Teamangaben zu bearbeiten oder ein Team zu löschen, klicken Sie auf den Link  
"Team bearbeiten". 

¶ Um ein neues Team, das in der Liste fehlt zu erfassen, klicken Sie auf den Link 
"Neues Team" 

¶ Um einen Teamverantwortlichen zu erfassen oder seine Daten zu ändern, klicken Sie 
auf den Link "Adressen". 
 

2.6.1. Teams (Regionalliga) verwalten 

 

Č Hier bitte nur Teams der Kategorie Regionalliga (2.-5.Liga, Ü32, Mixed und Jugend A 
 erfassen! 
(Wenn in Ihrem Verein NLA-, NLB- oder 1.Liga-Mannschaften spielen, werden diese durch 
einen von Swiss Volley erstellten Benutzer verwaltet. Die Nationalen Teams erscheinen auf 
Ihrer Liste, können aber nicht bearbeitet werden! Für Nationale Ligen nur den Benutzer 
verwenden, welchen Sie von Swiss Volley erhalten haben!) 
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Wenn Sie auf den Link "Team bearbeiten" hinter dem gewünschten Team geklickt haben, 
erscheint unterhalb der Liste ein Bearbeitungs-Formular. 
Hier können Sie das Geschlecht, die Kategorie/Liga sowie den Teamnamen verändern. 
Der Teamnamen ist der Namen, mit welchem das Team in den Resultatlisten, Tabellen usw. 
aufgeführt wird.  
 

Es ist NICHT notwendig, den Teamnamen mit der Liga 
zu ergänzen. Dies passiert durch das System 
automatisch! 
 
ČFalls Sie planen, mit diesem Team am Swiss Cup 
oder AG-Cup teilzunehmen, markieren Sie bitte das 
Kästchen "nimmt teil" . 
(Am Swiss-Cup kann pro Verein nur EIN Team 
teilnehmen. 
Am AG-Cup kann JEDES Team eines Vereins 
mitmachen.) 

 
Wenn Sie das Team löschen wollen, klicken Sie auf den Button "Team löschen". 
 
 
ČACHTUNG: Wenn Sie ein Team löschen und wieder neu erfassen, verlieren Sie alle 
History-Einträge der vergangenen Jahre. Löschen Sie also nur äusserst vorsichtig Teams! 

 
Neues Team erfassen 

Um ein neues Team Ihrer Liste hinzuzufügen, klicken Sie bitte auf den Link "Neues Team" 
unterhalb der Liste der bestehenden Teams für Ihren Verein. 
 

Es erscheint eine Maske, in welchem Sie das Geschlecht, die 
Ligazugehörigkeit sowie den Teamnamen bestimmen können. Der 
Teamname ist in der Regel auch der Vereinsname. 
 
YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŀƳ {ŎƘƭǳǎǎ ŀǳŦ α¢ŜŀƳ ŜǊǎǘŜƭƭŜƴάΦ 
 
Das Team erscheint nun in der Liste Ihrer bestehenden Teams und 
kann mit einem Teamverantwortlichen durch Klick auf den Link 
"Adressen" ergänzt werden. 
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2.6.2. Teamverantwortliche bearbeiten 

 
Č  Bitte von jeder Mannschaft einen Teamverantwortlichen erfassen mit E-Mailadresse 
 und Natelnummer! 
 
 

 

 
 
 
Wenn Sie hinter einem Team auf den Link "Adressen" klicken, können Sie den 
Teamverantwortlichen erfassen. Evtl. hat das System für Sie schon einen Eintrag erfasst, den 
Sie löschen oder bearbeiten können. 
Um die Daten zu verändern, klicken Sie auf das hinterste Zeichen ( ) und bringen Sie 
Korrekturen an.  
Das zweite Zeichen bedeutet Papierkorb. Wenn Sie das klicken, werden die Daten gelöscht! 
 
 

 
 
 
Neuer Teamverantwortlicher erfassen 
 
 

 
In diesem Beispiel existiert noch kein Teamverantwortlicher für das JA3 Frauen-Team. Durch 
Klick auf das Neu-Icon  bei "Neuen Kontakt hinzufügen" können Sie nun analog zu den 
Vereinskontakten eine neue Adresse als Teamverantwortlichen auswählen. Die Adresse 
erscheint danach in dieser Ansicht. 
 
 
 
 
 
 


