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Pflichtenheft / Stellenbeschrieb 
 

Finanzverantwortlicher 
von SwissVolley Region Aargau (SVRA) 

 
 
1. Allgemeines 

 
Der Finanzverantwortliche führt den Verband in finanzieller Hinsicht. Er kontrolliert  
monatlich die Abrechnungen der ausgelagerten Postkonti (Geschäftsstelle Halle und 
Beach) sowie der verschiedenen Ressorts und führt diese in einer Finanzbuchhaltung 
zusammen. 
 
 

2. Stellvertretung 
 
Bei Abwesenheit wird die Stellvertretung des Finanzverantwortlichen durch den  
Präsidenten sichergestellt bzw. organisiert. Dies mit der Unterstützung durch die beiden 
Geschäftsstellen Halle und Beach. 

 
 
3. Aufgabenbereich 
 

Pflichten 

• Führen der Finanzbuchhaltung 

• Controlling der ausgelagerten Postkonti (Geschäftsstelle Halle und Beach) 

• Debitorenzahlungen überwachen (Inkasso Vereins-/Mannschaftsbeiträge) 

• Kreditorenzahlungen ausführen (mahnen von säumigen Abrechnungen) 

• Reporting an SVRA-Vorstand (Soll-/Ist-Vergleich, Liquidität) anlässlich der 
Vorstandsitzungen 

• Liquiditätsüberwachung (Kasse, Postkonti, Bank, Wertschriften) 

• Permanente Kostenüberwachung 

• Erstellung Präsentation Jahresabschluss in den DV Unterlagen und an der DV 

• Erstellen Lohnausweise 

• Erstellen der AHV-Abrechnung 

• Erstellen der Budgets, Präsentation, Prozessbegleitung Budget 

• Begleitung der Revision durch die Revisoren des SVRA 
 

Rechte 

• Vorschlagsrecht: Finanzpolitik des Verbandes 

• Vorschlagsrecht: Anlage der flüssigen Mittel 

• Teilnahme am Parlament von Swiss Volley (sofern der Finanzverantwortliche als 
Delegierter des SVRA für das Parlament gewählt wurde) 
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4. Entschädigung 

 
Der Finanzverantwortliche erhält eine Jahrespauschale (zurzeit Fr. 500.--) sowie ein 
Sitzungsgeld inkl. Reisespesen. Spesen (Telefon, Briefmarken etc.), die im 
Zusammenhang mit der Vorstandstätigkeit entstehen, sind mit dem offiziellen Beleg 
„Spesenabrechnung“ des SVRA geltend zu machen. 
 

 
 
 
 
Laufenburg, 13. Mai 2008 SwissVolley Region Aargau 
 
 Bruno Schmid, Finanzen 


